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1. Общие положения
Н асто я щ ее  П о л о ж ен и е  о п о р яд ке  в ы б о р о в  завед у ю щ его  каф ед р о й  

Т о л ь ятти н ск о го  го су д ар ств ен н о го  у н и в ер си т ета  (д алее  У н и в ер си тет ) р а зр а 
ботан о  в со о тветстви и  с Т р у д о вы м  к о д ек со м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , зак о н о м  
Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  «О б о б р азо ван и и » , зако н о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  
«О  вы сш ем  и  п о сл ев у зо вск о м  п р о ф есси о н ал ьн о м  о б р азо ван и и » , Т и п о вы м  
п о л о ж ен и ем  об  о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и  вы сш его  п р о ф есси о н ал ьн о го  
о б р азо ван и я , У ставо м  У н и в ер си тета  и  други м и  зак о н о д ател ь н ы м и  и  п р ав о 
вы м и  актам и , р егл ам ен ти р у ю щ и м и  у ч еб н у ю  д ея тел ь н о сть  в ы сш и х  у ч еб н ы х  
заведени й .

1.1 Н асто я щ ее  П о л о ж ен и е  о п р ед ел яет  п о р яд о к  в ы б о р о в  н а  д о л ж н о сть  
завед у ю щ его  к аф ед р о й  в У н и вер си тете .

1.2 В ы б о р ы  завед у ю щ его  к аф ед р о й  о р ган и зу ю тся  и  п р о в о д ятся  в с о о т 
в етств и и  с зак о н о д ател ь ств о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , У ставо м  У н и вер си тета  
и  н асто ящ и м  П о л о ж ен и ем .

1.3 Д ата  в ы б о р о в  завед у ю щ его  к аф ед р о й  н азн ач ается  п р и к азо м  р ек то 
ра.

1.4. В  случае  д о ср о ч н о го  о св о б о ж д ен и я  от  д о л ж н о сти  завед у ю щ его  к а 
ф едрой , а так ж е  в случае  о р ган и зац и о н н ы х  и л и  стр у к ту р н ы х  и зм ен ен и й  к а 
ф едры , р ек то р у  п р ед о став л я ется  п раво  в о зл о ж и ть  вр ем ен н о е  и сп о л н ен и е  
о б язан н о стей  завед у ю щ его  каф ед р о й  н а  о д н ого  и з ав то р и тетн ы х  и  в ы со к о 
к в ал и ф и ц и р о в ан н ы х  сп ец и ал и сто в  со о тветству ю щ его  п р о ф и л я , и м ею щ его , 
к ак  п р ави л о , у ч ен у ю  степ ен ь  и ли  зв ан и е  до п р о в ед ен и я  в ы б о р о в  н а  ср о к  до 
о д н ого  года.

2. Требования к кандидатам на должность заведующего кафедрой

2.1. Д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к аф ед р о й  я в л я ется  вы борной .
2.2. З авед у ю щ и й  к аф ед р о й  и зб и р ается  н а  д о л ж н о сть  п у тем  тай н о го  г о 

л о со в ан и я  н а  засед ан и и  У чен о го  со в ета  ср о ко м  до  5 л ет  из ч и с л а  н аи б о л ее  
к в ал и ф и ц и р о в ан н ы х  и  ав то р и тетн ы х  сп ец и ал и сто в , со о тв етств у ю щ его  п р о 
ф иля, и м ею щ его , к ак  п р ави л о , у ч ен у ю  степ ен ь  и л и  зван и е .

3. Порядок выборов заведующего кафедрой

3.1. Н ач ал ь н и к  у п р ав л ен и я  п о  р аб о те  с п ер со н ал о м  и н ф о р м и р у ет  д и р ек 
т о р а  и н сти ту та  об  о к о н ч ан и и  в след у ю щ ем  у ч еб н о м  го д у  ср о ко в  тр у д о в ы х  
д о го в о р о в  н а  д о л ж н о стя х  завед у ю щ и х  каф едрой .

3.2. Д и р ек то р  и н сти ту та  н е  п о зд н ее  2 -х  м есяц ев  до  о к о н ч ан и я  с р о к а  т р у 
д о во го  д о го в о р а  го то в и т  п р ед ставл ен и е  об о б ъ яв л ен и и  в ы б о р о в  завед у ю щ его  
к аф ед р о й  (П р и л о ж ен и е  1) и  н ап р ав л я ет  его  ректору .

3.3. В ы б о р ы  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к аф ед р о й  о б ъ яв л яется  п р и к азо м  
ректора.

3.4. Н ач ал ьн и к  у п р ав л ен и я  по  связям  с о б щ еств ен н о стью  и  С М И  п осле  
в ы х о д а  п р и к аза  об о б ъ явл ен и и  в ы б о р о в  н а  долж н ость  завед у ю щ его  каф ед р о й



п у б л и к у ет  о б ъ явл ен и е  о п р о в ед ен и и  к о н к у р са  в газете  « Т о л ь ятти н ск и й  у н и 
в ер си тет»  и л и  го р о д ск и х  С М И , а  так ж е  н а  сай те  ТГУ .

3.5. П р и  н ал и ч и и  вакан тн о й  д о л ж н о сти  завед у ю щ его  к аф ед р о й  вы б о р ы  
о б ъ явл яю тся  в п ер и о д  у ч еб н о го  го д а  в п о р яд к е , у стан о в л ен н о м  н асто ящ и м  
П о л о ж ен и ем .

3.6. П р етен д ен т  в теч ен и е  м еся ц а  п о сл е  о б ъ яв л ен и я  в газете  п о д ает  в 
к ан ц ел я р и ю  у п р ав л ен и я  д ел ам и  Т Г У  докум енты :
•  заяв л ен и е  о д о п у ск е  его  к  у ч асти ю  в в ы б о р ах  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  

к аф ед р о й  (П р и л о ж ен и е  2);
•  сп и со к  о п у б л и к о в ан н ы х  и  п р и р ав н ен н ы х  к  н и м  н ау ч н ы х  и  у ч е б н о - 

м ето д и ч еск и х  р аб о т  (П р и л о ж ен и е  3);
•  о тч ет  о р аб о те  з а  и стек ш и й  п ер и о д  (д ля  и зб и р аем ы х  п о в то р н о ) (Ф о р м а  

о тч ет а  П р и л о ж ен и е  4);
•  п л ан  р азви ти я  и  р аб о ты  каф ед р ы  н а  5 л ет  (Ф о р м а  п л ан а  р азви ти я  П р и л о 

ж ен и е  4).
•  к о п и и  д о к у м ен то в  у стан о в л ен н о го  го су д ар ствен н о го  о б р азц а  об  о б р а зо в а 

нии , о н ал и ч и и  у ч ён о й  степ ен и  и  (и ли ) зван и я.
3.7. З аявл ен и е  о д о п у ске  к  у ч асти ю  в в ы б о р ах  м о ж ет  б ы ть ото зван о  п р е 

тен д ен то м  в л ю б о й  м о м ен т  до п р о в ед ен и я  вы б о р о в  н а  У ч ён о м  совете.
3.8. С п ец и ал и ст  к ан ц ел я р и и  у п р ав л ен и я  д ел ам и  п р о и зв о д и т  р е ги ст р а 

ц и ю  зая в л ен и я  в ж у р н ал е  р еги стр ац и и  и  п ер ед ает  его  со всем и  н ео б х о д и 
м ы м и  д о к у м ен там и  н ач ал ь н и к у  у п р ав л ен и я  по  р аб о те  с п ерсон алом .

3.9. Н ач ал ьн и к  у п р ав л ен и я  по  р аб о те  с п ер со н ал о м  р ассм атр и в ает  п о 
сту п и вш и е  д о к у м ен ты  и  н ап р ав л я ет  зая в л ен и е  о д о п у ске  к  у ч асти ю  в в ы б о 
р ах  с за к л ю ч ен и ем  н а  зая в л ен и и  о со о тв етств и и  д о к у м ен то в  го с у д ар с тв е н 
н ы м  и  у стан о в л ен н ы м  о б р азц ам  р ек то р у  д л я  п р и н я ти я  р еш ен и я  о д о п у ск е  
и ли  н ед о п у ск е  п р етен д ен та  к  у ч асти ю  в вы борах .

3.10. О сн о ван и ем  д ля  н ед о п у ск а  к  у ч асти ю  в в ы б о р ах  я в л я ется  н ес о о т 
в етстви е  п р етен д ен та  зая в л ен н ы м  тр еб о в ан и ям  (н али ч и е  у ч ен о й  степ ен и  и ли  
зв ан и я , к вал и ф и к ац и и , со о тветству ю щ его  п р о ф и л я , д р у ги е  тр еб о в ан и я  в со 
о тветстви и  с тр у д о в ы м  зак о н о д ател ь ств о м  (ст. 331 Т К  Р Ф ) и  (и ли ) н ар у ш е
н ие  у стан о в л ен н ы х  сроков  п о д ач и  заявлен и я .

3.11. Н ач ал ьн и к  у п р ав л ен и я  по  р аб о те  с п ер со н ал о м  н ап р ав л я ет  д и р ек 
то р у  и н сти ту та  и н ф о р м ац и о н н о е  со о б щ ен и е  о д о п у ске  и ли  н ед о п у ск е  п р е 
те н д е н та  к  у ч асти ю  в в ы б о р ах  с у к азан и ем  п р и ч и н ы  отказа;

3.12. Р ек то р  по  и стеч ен и и  ср о к а  п о д ач и  зая в л ен и й  и зд ает  п р и к аз  о н а 
зн ач ен и и  д аты  и  гр аф и к а  п р о в ед ен и я  в ы б о р о в  завед у ю щ и х  к аф ед р ам и  с у к а 
зан и ем  сп и ска  п р етен д ен то в , д о п у щ ен н ы х  к  вы борам .

3.13. Д и р ек то р  и н сти ту та  п о р у ч ает  сек р етар ю  со в ета  и н сти ту та  у в е д о 
м и ть  п р етен д ен то в  о д о п у ске  к  у ч асти ю  в в ы б о р ах  (П р и л о ж ен и е  9) и ли  н е д о 
п уске  с у к азан и ем  п р и ч и н ы  отказа.

3.14. О б ъ явлен и е  о в ы б о р ах  завед у ю щ и х  к аф ед р ам и  в ы в еш и в ается  сек 
р етар ем  со в ета  и н сти ту та  н а  д о ске  о б ъ явл ен и й  к аф ед р ы , и н сти ту та  з а  10 
д н ей  до п р о в ед ен и я  за сед ан и я  каф едры .



Порядок проведения заседания кафедры.
3.15. П р и  о б су ж д ен и и  к ан д и д ату р  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к аф ед р о й , 

засед ан и е  к аф ед р ы  п р о в о д и т  д и р ек то р  и нсти тута . Е сл и  к ан д и д ато м  н а  д о л ж 
н о сть  завед у ю щ его  к аф ед р о й  я в л яется  д и р ек то р  и н сти ту та , то  засед ан и е  п р о 
в о д и т  р ек то р  и ли  од и н  из п р о р ек то р о в  У н и вер си тета .

3.16. З асед ан и е  к аф ед р ы  п р аво м о ч н о , если  н а  н ём  п р и су тств у ет  не м ен ее  
2/3 о т  ч и сл а  н ау ч н о -п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  каф ед р ы , н е  яв л яю щ и х ся  
вн еш н и м и  со в м ести тел я м и  и  п р о ш ед ш и х  к о н ку р с  н а  д о л ж н о сть  п р о ф ессо р 
ск о -п р еп о д авател ьско го  состава.

3.17. И то ги  о б су ж д ен и я  п р и н и м аю тся  о тк р ы ты м  го л о со в ан и ем  н а  за с е 
д ан и и  каф едры .

К аф е д р а  н а  засед ан и и  вп р аве  п р и н ять  р еш ен и е  о п р о в ед ен и и  тай н о го  
го л о со ван и я , если  за  это  р еш ен и е  п р о го л о су ю т  б олее  2 5 %  п р и су тств у ю щ и х  
н а  засед ан и и  н ау ч н о -п ед аго ги ч еск и х  р аб о тн и к о в  к аф ед р ы , н е  яв л яю щ и х ся  
вн еш н и м и  со в м ести тел я м и  и  п р о ш ед ш и х  к о н к у р с  н а  д о л ж н о сть  п р о ф ессо р 
ск о -п р еп о д авател ьско го  со ста в а .

3.18. Д л я  п о д сч ёта  го л о со в  п ер ед  н ач ал о м  тай н о го  го л о со в ан и я  и зб и р а 
ется  о ткр ы ты м  го л о со в ан и ем  сч ётн ая  к о м и сси я  (не м ен ее  тр ёх  человек).

3 .19. Д л я  п р о в ед ен и я  тай н о го  го л о со ван и я  зап о л н яется  яв о ч н ы й  л и ст  
(П р и л о ж ен и е  5), со став л яю тся  б ю л л етен и  д л я  голосован и я.

3.20. С четн ая  к о м и сси я  о тк р ы ты м  го л о со ван и ем  и зб и р ает  п р ед сед ател я  
и  сек р етар я  ко м и сси и  и  о ф о р м л яет  п р о то к о л  (П р и л о ж ен и е  6).

3 .21. В се  к ан д и д ату р ы , в ы д ви н у ты е  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к аф ед 
р о й , в н о сятся  в од и н  б ю л л етен ь  д л я  тай н о го  го л о со в ан и я  (ф о р м а  б ал л о ти р о 
в о ч н о го  б ю л л етен я  п р и в ед ен а  в П р и л о ж ен и и  7). Д л я  п р о в ед ен и я  тай н о го  го 
л о со в ан и я  в ы д ел яется  о тд ел ьн о е  пом ещ ени е.

3.22. С чётн ая  к о м и сси я  о гл аш ает  р езу л ь таты  го л о со в ан и я  по  к аж до й  
к ан д и д атуре. П р о то к о л  сч ётн о й  к о м и сси и  у тв ер ж д ается  н а  засед ан и и  к а ф е д 
ры  (ф о р м а  п р о то ко л а  засед ан и я  счётн о й  к о м и сси и  п р и вед ен а  в п рил о ж ен и и  
8).

3 .23. В ы п и ск а  из п р о то к о л а  засед ан и я  к аф ед р ы  с р езу л ь татам и  го л о со 
в ан и я  п ер ед ается  сек р етар ю  со в ета  и нсти тута .

Порядок проведения заседания совета института.
3.24. П р и  о б су ж д ен и и  к ан д и д ату р  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к а ф е д 

рой , засед ан и е  со вета  и н сти ту та  п р о во д и т д и р ек то р  и нсти тута . Е сл и  к а н д и 
д ато м  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к аф ед р о й  я в л я ется  д и р ек то р  и н сти ту та , то  
засед ан и е  в ед ёт  од и н  из п р о р екто р о в  У н и вер си тета .

3.25. Н а  засед ан и е  С о в ета  и н сти ту та  п р и гл аш аю тся  все  к ан д и д аты  н а  
д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к аф ед рой . К ан д и д аты  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  
к аф ед р о й  и м ею т  п раво  в ы сту п и ть  с п р о гр ам м о й  р азви ти я  каф едры .

3.26. З асед ан и е  со в ета  и н сти ту та  п р аво м о ч н о , если  н а  н ём  п р и су тств у ет  
н е  м ен ее  2/3 от  ч и сл а  ч л ен о в  со в ета .

3.27. Р еш ен и е  п р и н и м ается  о тк р ы ты м  го л о со в ан и ем  н а  засед ан и и  со в ета  
и нсти тута . С о в ет  и н сти ту та  н а  засед ан и и  вп р аве  п рин ять  р еш ен и е  о п р о в ед е 



н и и  тай н о го  го л о со ван и я , если  з а  это  р еш ен и е  п р о го л о су ю т  б олее  2 5 %  п р и 
су тству ю щ и х  н а  засед ан и и  ч л ен о в  совета.

3.28. Д л я  п о д сч ёта  го л о со в  п ер ед  н ач ало м  тай н о го  го л о со в ан и я  и зб и р а 
ется  о ткр ы ты м  го л о со в ан и ем  сч ётн ая  к о м и сси я  (не м ен ее  тр ёх  человек).

3 .29. Д л я  п р о в ед ен и я  тай н о го  го л о со ван и я  зап о л н я ется  яв о ч н ы й  л и ст  
(П р и л о ж ен и е  5), со став л яю тся  б ю л л етен и  д л я  голосован и я .

3.30. С четн ая  к о м и сси я  о тк р ы ты м  го л о со ван и ем  и зб и р ает  п р ед сед ател я  
и  сек р етар я  ко м и сси и  и  о ф о р м л яет  п р о то к о л  (П р и л о ж ен и е  6).

3 .31. В се  к ан д и д ату р ы , в ы д ви н у ты е  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к а ф е д 
рой , в н о сятся  в од и н  б ю л л етен ь  д л я  тай н о го  го л о со в ан и я  (ф о р м а  б ал л о ти р о 
в о ч н о го  б ю л л етен я  п р и в ед ен а  в П р и л о ж ен и и  7). Д л я  п р о в ед ен и я  тай н о го  го 
л о со в ан и я  в ы д ел яется  о тд ел ьн о е  п ом ещ ен и е.

3.32. С чётн ая  к о м и сси я  о гл аш ает  р езу л ь таты  го л о со в ан и я  п о  к аж до й  
к ан д и д атуре. П р о то к о л  счётн о й  ко м и сси и  с р езу л ь татам и  го л о со в ан и я  у т 
в ер ж д ается  со вето м  и н сти ту та  (ф о р м а  п р о то к о л а  засед ан и я  сч ётн о й  к о м и с 
сии  п р и в ед ен а  в п р и л о ж ен и и  8) о тк р ы ты м  го л осован и ем .

3.33. В ы п и ск у  из п р о то к о л а  засед ан и я  со в ета  и н сти ту та , засед ан и я  к а 
ф едры  сек р етар ь  со в ета  и н сти ту та  п ер ед ает  У ч ён о м у  сек р етар ю  У чён о го  со 
вета.

3.34. П о сто я н н ая  к о м и сси я  У чен о го  со в ета  по  к ад р о в о й  п о л и ти к е  н а  
о ч ер ед н о м  засед ан и и  р ассм атр и в ает  к о н к у р сн ы е  д о к у м ен ты , таб л и ц у  с и н 
ф о р м ац и ей  о п р етен д ен тах .

4. Проведение выборов заведующего кафедрой на Учёном совете

4.1. О тветствен н ы м  л и ц о м  з а  п р о вед ен и е  в ы б о р о в  завед у ю щ его  к а ф е д 
р ой  н а  У ч ён о м  со вете  я в л я ется  У ч ён ы й  сек р етар ь  У чён о го  совета.

У ч ён ы й  сек р етар ь  У ч ён о го  со в ета  до  засед ан и я  У ч ён о го  со в ета  п и с ь 
м ен н о  (п о д  п о д п и сь ) у в ед о м л я ет  п р етен д ен то в  о том , к о гд а  со сто и тся  за с е 
д ан и е  У чён о го  со вета  с о б су ж д ен и ем  его к ан д и д ату р ы  (П р и л о ж ен и е  9).

4.2. П р ед сед ател ь  У чён о го  со в ета  о р ган и зу ет  н а  засед ан и и  У ч ён о го  с о 
в ета  о б су ж д ен и е  п р етен д ен то в  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к аф ед р о й  и  р е 
зу л ьтато в  о б су ж д ен и й  со о тв етств у ю щ и х  к аф ед р , со вето в  и н сти ту то в  и  п о 
сто ян н о й  к о м и сси и  У ч ён о го  со в ета  по  к ад р о в о й  п олити ке .

4.3. В ы б о р ы  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  каф ед р о й  н а  У ч ен о м  совете  
п р о в о д ятся  тай н ы м  го л о со ван и ем .

4.4. В се  кан д и д ату р ы , в ы д ви н у ты е  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  к а ф е д 
рой , в н о сятся  в о д и н  б ю л л етен ь  д л я  тай н о го  го л о со в ан и я  (ф о р м а  б ал л о ти р о 
в о ч н о го  б ю л л етен я  п р и в ед ен а  в П р и л о ж ен и и  7). Д л я  п р о в ед ен и я  тай н о го  го 
л о со в ан и я  в ы д ел яется  о тд ел ьн о е  п ом ещ ен и е.

4.5. Д л я  п о д сч ёта  го л о со в  У ч ен ы й  со вет  п ер ед  н ач ало м  тай н о го  го л о с о 
в ан и я  и зб и р ает  о тк р ы ты м  го л о со в ан и ем  сч ётн у ю  к о м и сси ю  (не м ен ее  тр ёх  
человек). С ч етн ая  к о м и сси я  о тк р ы ты м  го л о со в ан и ем  и зб и р ает  п р ед сед ател я  
и  сек р етар я  ко м и сси и  и  о ф о р м л яет  п р о то к о л  (П р и л о ж ен и е  6).

4.6. С ч ётн ая  к о м и сси я  о гл аш ает  р езу л ь таты  го л о со в ан и я  по  каж д о й  к а н 
ди датуре . П р о то к о л  счётн о й  к о м и сси и  с р езу л ь татам и  го л о со ван и я  у т в е р 



ждается Ученым советом  (ф о р м а  п р о т о к о л а  за с е д а н и я  с ч ё т н о й  ком и сси и  
приведена в приложении 8) о тк р ы ты м  го л о со в ан и ем .

4.7. Решение заседан и я  У ч ен о го  с о в ет а  я в л я е т с я  д е й с т в и т е л ь н ы м , если  
в голосовании участвовало н е  м е н ее  2/3 ч л ен о в  У ч е н о го  со в ета . И зб р ан н ы м  
считается кандидат, п о л у ч и в ш и й  50 %  п л ю с  о д и н  го л о с  о т  ч и с л а  у ч ас т в о 
вавших в голосовании.

4.8. При равенстве го л о со в , о тд ан н ы х  за  к а н д и д а то в  н а  д о л ж н о с т ь  за 
ведующего кафедрой (при  у ч ас ти и  в в ы б о р ах  д в у х  и л и  б о л ее  к ан д и д ато в ), а 
также, если ни один из к ан д и д ато в  не н аб р ал  50 %  п л ю с  о д и н  гол о с  о т  ч и с 
ла участвовавших в го л о со ван и и , в ы б о р ы  п р и зн аю тся  н есо сто я в ш и м и ся .
Ректор своим приказом в о зл ага е т  в р е м ен н о е  и сп о л н ен и е  о б я зан н о стей  за 
ведующего кафедрой на ср о к  д о  о д н о го  го д а  н а  о д н о го  и з ав то р и т етн ы х  и 
высококвалифицированных с п е ц и а л и ст о в  с о о т в ет с т в у ю щ е го  п роф и л я , 
имеющего, как правило, у ч ен у ю  с т еп е н ь  и ли  зван и е .

Повторные вы боры  н а  д о л ж н о с т ь  за в е д у ю щ его  к а ф е д р о й  о б ъ я в л я ю т
ся в установленном п орядке

4.9. Учёный секретарь У ч ё н о го  с о в ета  в т е ч е н и е  3 -х  р а б о ч и х  д н ей  после 
заседания Ученого совета  о ф о р м л я ет  в ы п и с к у  и з п р о т о к о л а  о  п р и н я т о м  р е 
шении по результатам в ы б о р о в  п ер е д а ет  её  в м ест е  с к о н к у р сн ы м и  д елам и  
начальнику управления по  р аб о те  с п ер со н ал о м . (П р и л о ж е н и е  10).

4.10. Начальник у п р авл ен и я  п о  р а б о те  с п ер с о н ал о м  го т о в и т  п р и к аз  о 
заключении трудового д о го в о р а  (д о п о л н и т е л ь н о го  со гл аш ен и я  к тр у д о в о м у  
договору) по результатам в ы б о р о в  н а  д о л ж н о с т ь  за в е д у ю щ е г о  каф ед р о й , 
трудовой договор (д о п о л н и тел ьн о е  со гл аш ен и е  к т р у д о в о м у  д о го в о р у ) и п е 
редает данные с результатам и  в ы б о р о в  в У п р а в л ен и е  п о  с в я зя м  с о б щ ест 
венностью и СМИ для п у б л и к ац и и  в га зете  « Т о л ь я т т и н с к и й  у н и в ер си т ет» .

4.11. Ректор подпи сы вает п р и к аз  о за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а  (д о 
полнительного соглаш ения к т р у д о в о м у  д о го в о р у ) п о  р е зу л ь т а т а м  вы б о р о в  
на должность заведую щ его к аф ед р о й  и т р у д о в о й  д о го в о р  (д о п о л н и тел ь н о е  
соглашение к трудовому д о го в о р у ). С р о к  т р у д о в о го  д о г о в о р а  (д о п о л н и т е л ь 
ного соглашения к трудовом у  д о го в о р у ) у с та н а в л и в а е т с я  р е к т о р о м , н о  не б о 
лее 5 лет.

Согласованно:

Начальник управления
по работе с персоналом А .М . Ш и п и л о в а

Начальник юридического о тд ел а М .В . Д р о зд о в а



Приложение 1 
Форма представления 

на должность заведующего кафедрой

Р ек то р у  Т Г У  
М .М . К р и ш тал у

Представление

дата

В  связи  с о ко н чан и ем  с р о к а  тр у д о в о го  д о го в о р а

(должность, ФИО, дата окончания трудового договора)

п р о ш у  о б ъ яви ть  в ы б о р ы  н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  каф ед р о й

полное название кафедры

Д и р ек то р  и н сти ту та



Приложение 2 
Форма заявления 

на должность заведующего кафедрой

Р ек то р у  Т Г У  
М .М . К р и ш тал у

ФИО ректора
от___________________________

полностью фамилия, имя, отчество

з а я в л е н и е.

П р о ш у  д о п у сти ть  м ен я  к  у ч асти ю  в в ы б о р ах  н а  д о л ж н о сть

------------------------------------------------------------- название должности---------------------------------

наименование кафедры

О б ъ явлен и е  о вы б о р ах  д ан о  в газете  "Т о л ьятти н ск и й  ун и вер си тет"  

№  от

К  заяв л ен и ю  п ри лагаю тся :
- ко п и и , завер ен н ы е  н ач ал ьн и к о м  о тд ел а  у п р ав л ен и я  п ер со н ал о м  со 

тр у д н и ко в  Т Г У , д и п л о м а  (об  о б р азо ван и и , к ан д и д ата  н аук , д о к т о р а  н аук), 
а ттестата  (д о ц ен та , п р о ф ессо р а);

- к о п и я  тр у д о в о й  к н и ж к и  (для  п р етен д ен то в , не яв л я ю щ и х ся  р аб о тн и к о м  
Т Г У ), завер ен н о й  в у с тан о в л ен н о м  п оряд ке;

- сп и со к  о п у б л и к о в ан н ы х  и  п р и р ав н ен н ы х  к  н и м  н ау ч н ы х  и  у ч еб н о  - 
м ето д и ч еск и х  работ;

- о тч ет  о д еятел ь н о сти  к аф ед р ы  з а  о тч етн ы й  п ери од * ;
- п л ан  р азви ти я  каф едры .

д ата
р о вк а  п о д п и си

п о д п и сь  со и ск ател я  р асш и ф -

* Д л я  п р етен д ен то в  п о вто р н о  у ч аств у ю щ и х  в вы б о р ах



С П И С О К
о п у б л и к о в ан н ы х  и  п р и р ав н ен н ы х  к  н им  
н ау ч н ы х  и  у ч еб н о -м ето д и ч еск и х  р аб о т

Приложение 3

(Ф И О  со и ск ател я  п о л н о стью )

№
п /п

Н аи м ен о в ан и е  р а 
боты , её ви д

Ф о р м а  р а 
боты

В ы х о д н ы е
д ан н ы е

О б ъ ем  в 
п.л. и л и  с.

С о авто р ы

1 2 3 4 5 6

С о и ск ател ь  _____________
(подпись)

С п и со к  верен:

З авед у ю щ и й  каф ед р о й  (р у к о во д и тел ь  
п о д р азд ел ен и я , о р ган и зац и и )
(декан , п р о р ек то р , р е к т о р ) _______________________________

(подпись) (Ф.И.О)

У ч ён ы й  секр етар ь  У ч ён о го  с о в е т а _______________________________
(подпись) (Ф.И.О)

(Г ербовая печать) (Дата)



Приложение 4
ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

составления отчета (плана) о деятельности кафедры 
при выборах на должность заведующего кафедрой

№
п/п

Н аи м ен о в ан и е  кр и тер и я

1. Кадровый состав кафедры
- ч и сл ен н ы й  со став  П П С ;
- ан ал и з в о зр астн о го  со ста в а  П П С , р асп р ед ел ен и е  П П С  по  в о зр ас 

тн ы м  гр у п п ам  (% );
- П П С  к аф ед р ы  с у ч ен ы м и  степ ен ям и  и  зван и ям и .

2. НИР кафедры
- т е м а т и к а  Н И Р ;
- ч и сл о  п р еп о д авател ей , у ч аств у ю щ и х  в Н И Р ;
- ч и сл о  асп и р ан то в , у ч аств у ю щ и х  в Н И Р ;
- об ъ ем  х /д , г /б  р аб о т  (о б щ и й  объ ем  и  н а  ед и н и ц у  П П С );
- п ер сп ек ти в н о сть  н ау ч н ы х  и ссл ед о ван и й , в о стр еб о в ан н о сть  и х  р е 

зу л ьтато в  д л я  вн ед р ен и я  (д о го во р , со гл аш ен и е  о н ам ер ен и я х )
- ак ти вн о сть  и  р езу л ь таты  п атен тн о -л и ц ен зи о н н о й  д еятельн о сти ;
- н ал и ч и е  гран тов ;
- у ч асти е  в п р о гр ам м ах ;
- п у б л и к ац и и  в н ау ч н ы х  и зд ан и ях ;
- п р о вед ен и е  кон ф ер ен ц и й ;
- к о н су л ьтац и о н н ая  д еятел ь н о сть  по  тем ати ке  Н И Р  (отзы вы , о п п о 

н и рован и е).
3. НИРС кафедры

- ч и сл о  п р еп о д авател ей , у ч аств у ю щ и х  в Н И Р С ;
- ч и сл о  сту д ен то в , у ч аств у ю щ и х  в Н И Р С ;
- ф о р м ы  Н И Р С ;
- р езу л ь таты  Н И Р С  (п у б л и к ац и и , у ч асти е  в к о н к у р сах , к о н ф ер ен 

ц и ях , вы ставках );
- - п р о вед ен и е  к о н ф ер ен ц и й , ол и м п и ад , к о н к у р со в  р азли ч н о го  

уровн я.
4. Учебно-методическая работа

- к о л -во  о п у б л и к о в ан н ы х  у ч еб н о -м ето д и ч еск и х ;
- к о л -во  о п у б л и к о в ан н ы х  у ч еб н ы х  п особи й ;
- к о л -во  о п у б л и к о в ан н ы х  м о н о гр аф и й ;
- к о л -во  о п у б л и к о в ан н ы х  у ч еб н и к о в ;
- н ал и ч и е  гр и ф о в  У М О  и  М и н о б р азо ван и я  Р Ф
- р азр аб о тк а  и  вн ед р ен и е  П П С  и н н о в ац и о н н ы х  тех н о л о ги й  о б у ч е 

н и я



5. Аспирантура
- ч и сл о  н ау ч н ы х  р у к о в о д и тел ей  асп и р ан ту р о й ;
- ч и сл о  асп и р ан то в  (в то м  ч и сл е , ц ел ев ы х  асп и р ан то в);
- - к о л -во  защ и т  д и ссер тац и й  асп и р ан там и  (в  то м  ч и сл е , в  сроки  

обучен и я).
6. Повышение квалификации ППС

- ф о р м ы  п о в ы ш ен и я  к в ал и ф и к ац и и  П П С ;
- ч и сл о  п р еп о д авател ей , п р о ш ед ш и х  п о вы ш ен и е  квал и ф и к ац и и ;
- р езу л ь таты  п о в ы ш ен и я  к в ал и ф и к ац и и  П П С  (статьи , у ч еб н ы е  п о 

соби я , н о вы е  к у р сы  л ек ц и й , за щ и т а  д и ссер тац и й  и  т.д .).
7. Материально-техническое обеспечение кафедры

- со о тветстви е  у ч еб н о -л аб о р ато р н о й  базы  о б р азо вател ьн ы м  п р о 
гр ам м ам ;

- п р о гр ам м н о -и н ф о р м ац и о н н о е  о б есп ечен и е  у ч еб н о го  п р о ц есса  
(к о м п ью тер н ы е  к л ассы , п р о гр ам м н ы е  п р о д у к ты , п р и м ен ен и е  и н 
ф о р м ац и о н н ы х  тех н о л о ги й  в у ч еб н о м  п р о ц ессе);

- п р и о б р етен и е  о б о р у д о ван и я , м атери алов ;
- со здан и е  л аб о р ато р и й , У Л К , л аб о р ато р н ы х  стен дов;
- су м м а  ср ед ств , затр ач ен н ы х  н а  п р и о б р етен и е  о б о р у д о в ан и я  (% ).

8. Корпоративные отношения кафедры с другими структурами
-  со здан и е  б азо вы х  каф ед р ;
-  у ч асти е  ч л ен о в  к аф ед р ы  в р аб о те  У М О , У М С , со вето в  (э к сп е р т 

н ы х , д и ссер тац и о н н ы х ), д р у ги х  о б ъ ед и н ен и й ;
-  ф о р м ы  взаи м о о тн о ш ен и я  к аф ед р ы  со стр у к ту р ам и  о б щ еств а  (в у 

зы , п р ед п р и яти я  и  т.д .).
9. Профориентационная работа

-  ан ал и з в о стр еб о в ан н о сти  в ы п у ск н и к о в  н а  р ы н ке  тр у д а  (отзы вы  
р аб о то д ател ей , р ек л ам ац и и  н а  у р о в ен ь  п о д го то вк и  спец и ал и сто в);

-  ф о р м ы  п р о ф о р и ен тац и о н н о й  работы ;
-  н ал и ч и е  б азо в ы х  классов;
-  ч и сл о  п р еп о д авател ей , у ч аств у ю щ и х  в п р о ф о р и ен тац и о н н о й  р а 

боте;
-  р езу л ь таты  п р о ф о р и ен тац и о н н о й  р аб о ты  (п о сту п л ен и е  у ч ащ и х ся  

б азо в ы х  к л ассо в  и  ш к о л  « ю н ы х ...» , п о в ы ш ен и е  к о н к у р са  н а  с п е 
ц и ал ьн о сть , у в ел и ч ен и е  к о л и ч еств а  сту д ен то в , о б у ч аю щ и х ся  н а  
п л атн о й  осн о ве  и  т.д .).

10. Определить значимые достижения кафедры за прошедшие 5 лет 
и перспективные

П ри м ечан и е:
1. П о к азы в ать  р езу л ь таты  р аб о ты  в д и н ам и к е  по  год ам , (за  п о сл ед н и е  5 лет).
2. И н ф о р м ац и ю  р ек о м ен д у ется  п р ед став л я ть  в н агл я д н ы х  ф о р м ах  (граф и ки , 
д и агр ам м ы , таб л и ц ы )



Приложение 5

Я в о ч н ы й  л и ст

№ Ф И О П о д п и сь  п р и су т 
ству ю щ его  н а  з а 

сед ан и и

П о д п и сь  в п о л у ч е 
н и и  б ю л л етен я  для 
тай н о го  го л о со в а 

н и я



Приложение 6
П Р О Т О К О Л  №

засед ан и я  сч етн о й  к о м и сси и , и зб р ан н о й  с о в е т о м ____________________________
Т о л ь ятти н ск о го  го су д ар ствен н о го  у н и в ер си т ета

о т ___________________го д а

Р еш ен и ем  со в ета  (к а ф е д р ы )_______________________________________ и зб р ан а
сч етн ая  к о м и сси я  в след у ю щ ем  составе:

1 ___________________________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________________________
3 ___________________________________________________________________________________
4. _________________________________________________________________________________
5.

П р и су тств о в ал о  н а  з а с е д а н и и ___________________г о д а ________ ч ел о век , что
с о с т а в л я е т __________%  от у тв ер ж д ен н о го  состава.

Н а  д о л ж н о сть  п р ед сед ател я  счетн о й  к о м и сси и  б ы л а  п р ед л о ж ен а  к а н д и 
д ату р а  ________________________________________________________________ .

Р езу л ьтаты  о тк р ы то го  голосован и я:
"за" - ________________
"против" - ____________ .

П р ед сед ател ем  счетн о й  ко м и сси и  и з б р а н (а )______________________________ .

Н а  д о л ж н о сть  сек р етар я  счетн о й  к о м и сси и  п р ед л о ж ен а  к ан д и д ату р а

Р езу л ьтаты  о тк р ы то го  голосован и я:
"за" - ____________
"против" - ________________ .
С ек р етар ем  счетн о й  к о м и сси и  и зб р ан (а )

П р ед сед ател ь  сч етн о й  ком иссии :

Ч л ен ы  сч етн о й  ком иссии :
1 __________________________________
2 __________________________________
3 __________________________________
4 . ___________________________________
5.



Приложение 7

Б ю л л етен ь

д л я  тай н о го  го л о со ван и я  по  вы б о р ам  завед у ю щ его  каф ед р о й

н а  засед ан и и  _________________________________________________________
(каф ед р ы , со в ета  и н сти ту та , У ч ен о го  со вета)

«______ »____________ 20__ г., п р о то к о л  № ________

Ф ам и л и я  (ии ), и м я , отч ество  п р ет ен д ен та  (ов)

1)_______________________________________________________________________
2 )_______________________________________________________________________
3)_______________________________________________________________________

Примечание:
1. Р езу л ьтаты  го л о со в ан и я  в ы р аж аю тся  о ставл ен и ем  и ли  в ы ч ер к и ван и ем  ф а 
м и л и и  (ф ам или й ).
2. Б ю л л етен ь , в  к о то р о м  не в ы ч ер к н у то й  о стал о сь  б олее  чем  о д н а  ф ам и ли я , в 
случае  у ч асти я  в к о н к у р се  д в у х  и ли  б олее  п р етен д ен то в  н а  о д н у  д о л ж н о сть  
п р и зн ается  н ед ей стви тел ьн ы м .



Приложение 8
П Р О Т О К О Л  №

засед ан и я  сч ётн о й  к о м и сси и

П р ед став л ен
каф ед р о й , со вето м  и н сти ту та , У ч ен ы м  со вето м  

н а  засед ан и и  « » 20  г.
П р и су тств о в ал о  н а  засед ан и и  из ч лен о в  к аф ед р ы , совета.
(со вет у твер ж д ён
« » 20  г., п р и к аз №  « » г.)

Б ал л о ти р о в ал ся (л ась )
Ф. И. О.
н а  д о л ж н о сть  завед у ю щ его  каф ед р о й

Р о зд ан о  б ю ллетен ей :
О к азал о сь  в урне:

Р езу л ьтаты  голосован и я: 
"за" - 
" п р о т и в " -

П р ед сед ател ь  сч етн о й  к о м и сси и

(Ф ам и ли я , и м я , о тч ество ) (П о д п и сь )

Ч л ен ы  сч ётн о й  ком иссии :

(Ф ам и ли я , и м я , о тч ество ) (П о д п и сь )

(Ф ам и ли я , и м я , о тч ество ) (П о д п и сь )



Приложение 9

УВЕДОМЛЕНИЕ

У в аж аем ы й  (ая)________________________________________________________

У вед о м л яем  В ас  о то м , что  н а  засед ан и и  к аф ед р ы  (со в ета  и нсти ту та , 
У чён о го  со вета)__________________________________________
со сто и тся  о б су ж д ен и е  В аш ей  к ан д и д ату р ы  н а  д о л ж н о с т ь _____________________
к аф ед р ы _________________________________________________________________________ .

П р и гл аш аем  В ас  н а  засед ан и е , к о то р о е  с о с т о и т с я ________________________
дата

по а д р е с у _______________________________________________________________________ .
С  П о л о ж ен и ем  о п о р яд ке  в ы б о р о в  завед у ю щ его  к аф ед р о й  м о ж н о  о зн а 

к о м и ться  н а  о ф и ц и ал ь н о м  сай те  Т Г У  w w w .tltsu .ru  (сай т  У чён о го  совета , 
стр ан и ц а  н о р м ати в н ы е  д о к у м ен ты ), к вал и ф и к ац и о н н ы м и  тр еб о в ан и ям и , у с 
л о в и я м и  тр у д о в о го  д о го в о р а , д о л ж н о стн о й  и н стр у к ц и ей  в у п р ав л ен и и  по р а 
боте  с п ер со н ал о м  по  адресу: г .Т о льятти , Б ел о р у сск ая , 14. т ел еф о н  д ля  с п р а 
во к  5 3 -92 -00 , 53 -92-08 .

С ек р етар ь  совета  
и н сти ту та
(у ч ён ы й  сек р етар ь) п о д п и сь  р асш и ф р о в к а  п о д п и си

http://www.tltsu.ru/


Приложение 10

Выписка из протокола
засед ан и я  У чён о го  со в ета

Г  о су д ар ствен н о го  б ю д ж етн о го  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  
вы сш его  п р о ф есси о н ал ьн о го  о б р азо ван и я  

« Т о л ь ятти н ск и й  го су д ар ств ен н ы й  у н и вер си тет»

№  от « » 20  г.

1. Слушали о в ы б о р а х _______________________

н а  зам ещ ен и е  вакан тн о й  д о л ж н о сти  ____________

к аф ед р ы ____________________________________________

Постановили: И зб р ать  (не и зб р ать ) по  к о н к у р су  

н а  вакан тн у ю  д о л ж н о сть

к аф ед р ы ____________________________________________

Результаты голосования:
«За» - 
«П р о ти в»  - 
« В о зд ер ж ал ся»  -

2. Слушали о в ы б о р а х _______________________

н а  зам ещ ен и е  вакан тн о й  д о л ж н о сти

к аф ед р ы ____________________________________________

Постановили: И зб р ать  (не и зб р ать ) по  к о н к у р су  

н а  вакан тн у ю  д о л ж н о сть

к аф ед р ы ____________________________________________

Результаты голосования:
«За» - 
«П р о ти в»  - 
« В о зд ер ж ал ся»  -



И зб р ан  завед у ю щ и м  каф ед р о й

(Ф.И.О.)

П р ед сед ател ь  со вета  

У ч ён ы й  секр етар ь  со в ета


